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Arbeitsgemeinschaft der Freien Wohlfahrtspflege Hamburg e.V.
BurchardstraRe 19 « 20095 Hamburg

Im Rahmen des Bundesprogramms , Kita-Einstieg: Briicken bauen in friihe Bildung” sucht die
AGFW Hamburg e.V. zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine

Projektassistenz (m/w) - Schwerpunkt Rechnungswesen und Controlling

fiir 30,0 Wochenstunden, befristet bis 31.12.2020; Verglitung erfolgt gem. TVLE 8.

Ihr Aufgabengebiet umfasst folgende Bereiche

e Uberpriifung von Eingangsrechnungen auf sachliche und rechnerische Richtigkeit
e sachgerechte Erfassung und Verbuchung der Geschéaftsvorgdnge

¢ Dokumentation der Kosten und Pflege von Statistiken

e Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen

e Assistenz- und Sekretariatsaufgaben

Sie passen gut zu uns, wenn Sie Folgendes mitbringen:

e eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich, z.B. als Kaufmann/-frau fur
Buromanagement

¢ anwendungssichere Buchhaltungskenntnisse

e Erfahrung im Umgang mit einer gangigen Buchhaltungssoftware und routinierte
Anwendung der MS-Office-Produkte, speziell Excel

e eine zuverldssige, genaue, selbststandige und gut strukturierte Arbeitsweise

e gute kommunikative Fahigkeiten und SpaR an der Arbeit in einem kleinen, sehr
motivierten Team

Das kdnnen wir lhnen bieten:

e einen modernen Arbeitsplatz im Herzen Hamburgs mit hervorragender Anbindung an den
OPNV (N3he Hauptbahnhof)
¢ nach Abstimmung flexible Arbeitszeiten

Ihre Bewerbung per Post oder per Mail richten Sie bitte bis zum 08.10.2017 an:
Arbeitsgemeinschaft der Freien Wohlfahrtspflege (AGFW) Hamburg e.V.,
BurchardstraRe 19, 20095 Hamburg oder: bewerbung@agfw-hamburg.de

Bei Rickfragen wenden Sie sich bitte an Christine Laufert (Projektleitung) Tel.: 040/228 64 54 3-1.

Die Arbeitsgemeinschaft der Freien Wohlfahrtspflege Hamburg e.V. - AGFW (www.agfw-
hamburg.de) - ist der Zusammenschluss der sechs anerkannten Spitzenverbidnde der Freien
Wohlfahrtspflege in Hamburg und organisiert den Erfahrungsaustausch zwischen ihren
Mitgliedern, koordiniert die Abstimmung von gemeinsamen Positionen und vertritt diese nach
aulen. Zu den Arbeitsbereichen der AGFW gehoéren alle Themenfelder der Wohlfahrtspflege:
Behindertenhilfe, Jugendhilfe, Armut & Wohnungslosenhilfe, Migration, Pflege und Senioren
sowie Freiwilligenarbeit.
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